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REGLAMENTO INTERIOR ;
“TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE CHAMPOTON”

TITULO I

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de orden publico, interés social,
aplicacion general y tiene por objeto regular y garantizar a los Ciudadanos de
Champoton, Campeche la Transparencia y el Acceso a la informacion Publica en
posesion del Municipio de Champotén, de sus Dependencias, Unidades
Administrativas, Organismos Desconcentrados, Descentralizados Municipales,
Empresas paramunicipales y cualquier otra Entidad Publica Municipal,
estableciendo como principios fundamentales la sencillez del procedimiento y la
gratuidad.

El Reglamento es aplicable también a cualquier persona de Derecho Publico y
Privado que perciban Recursos Publicos Municipales.

El presente Reglamento es de observancia obligatoria para los Servidores Publicos
Municipales.

ARTICULO 2.- En el Municipio de Champotén, Campeche toda persona disfruta
de la libertad de informacion como del derecho de utilizar y divulgar la informacién
publica que reciba, toda informacién Gubernamental competencia de las Entidades
Publicas Municipales de Champotdn, es publica, salvo las excepciones previstas en
este Reglamento y los particulares tendran acceso a la misma en los términos de
este Reglamento.

ARTICULO 3.- La informacion que posean las Entidades Publicas Municipales de
Champotdn, Campeche a quienes les sea aplicable el presente Reglamento
constituye un bien accesible a toda persona en los términos previstos en el
presente ordenamiento. El presente Reglamento garantiza a toda persona la tutela
de la informaciéon confidencial y la informacidon sensible; a su vez garantiza el
derecho a la intimidad personal y familiar de los habitantes del Municipio.

CAPITULO 11
DE LOS OBJETIVOS SUJETOS Y DEFINICIONES

ARTICULO 4.- El presente Reglamento tiene como objeto contribuir a la vigencia
del Estado de Derecho y al desarrollo democratico del Municipio, a fomentar la
participacion de los habitantes en la toma de las decisiones publicas, a garantizar



el principio de publicidad de la informacion en posesidon de los sujetos obligados
por el presente Reglamento, a impulsar la cultura de la rendicién de cuentas vy la
transparencia en el ejercicio de las funciones de los Servidores Publicos y del H.
Ayuntamiento de Champotdn, a contribuir a la evaluacién del desempefio de
dichas Entidades y a proteger los datos personales y sensibles que se encuentren
en posesion del mismo.

ARTICULO 5.- Son sujetos obligados por este Reglamento: El Ayuntamiento de
este Municipio, incluidos sus integrantes, la Administracion Publica Municipal, las
entidades y dependencias de la Administracion Pdblica Municipal, los Organismos
Municipales Autonomos Desconcentrados y Descentralizados Municipales, las
Empresas Paramunicipales, cualquier érgano de Gobierno Municipal y las personas
de Derecho Publico y Privado que en el desempeio de sus actividades ejerzan
Recursos Publicos del Municipio, o reciban subsidio o subvenciones del erario
Municipal.

ARTICULO 6.-Para efectos de este Reglamento se entiende por:
Constitucion: La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Campeche.

Derecho al acceso a la Informacién Publica: La prerrogativa de las personas
para solicitar, conocer y recibir la informacién publica en posesion del H.
Ayuntamiento de Champoton sujeta a este Reglamento.

Entes Publicos: Las dependencias y entidades que conforman la Administracion
Plblica municipal, los d&rganos colegiados y ejecutivo del municipio; los
organismos publicos auténomos; los &rganos administrativos auxiliares vy
paramunicipales; aquellos que la legislacion local reconozca como de interés
publico y ejerzan gasto publico; los entes equivalentes a personas juridicas de
derecho publico o privado, ya sea que en ejercicio de sus actividades actien en
auxilio de los érganos antes citados o ejerzan gasto publico; y los organismos de
la sociedad civil constituidos conforme a las leyes mexicanas por lo que concierne
Unicamente a las obligaciones de transparencia que les sean aplicables.

Documentos: Cualquier registro que documente el ejercicio de las atribuciones
del H. Ayuntamiento de Champotdn sujeto a este Reglamento y sus servidores
publicos, independientemente de su fecha de elaboracidon o su fuente, tales como
actas, escrituras, acuerdos, circulares, convenios, contratos, concesiones,
directrices, estadisticas, estudios, expedientes, informes, instructivos, memoranda,
notas, reportes, resoluciones o sentencias. Dichos documentos podran constar en
cualquier medio, sea escrito, impreso, electrénico, digital, holografico, sonoro,
visual o en cualquier otro adelanto tecnoldgico.

Estado: El Estado libre y soberano de Campeche.

Comision: La Comision de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Campeche.



Habeas Data: El derecho de toda persona para conocer, actualizar y enmendar
cualquier archivo, registro, base o banco de datos personales donde se contenga
informacion relativa a ella misma.

Datos personales: Toda informacidn relativa a la vida privada de las personas,
como datos acerca de su origen étnico o racial o que esté referida a sus
caracteristicas fisicas, morales o emocionales, a su vida afectiva y familiar,
domicilio, nimero telefénico, situacién patrimonial, ideologia y opiniones politicas,
creencias o convicciones religiosas filosdficas, estados de salud fisicos o mentales,
preferencias sexuales u otros relativos a su intimidad.

Informacion Confidencial: Datos relativos a la privacidad de las personas que
se encuentran en posesion del H. Ayuntamiento de Champotdn, y sobre los cuales
los mismos no pueden realizar ninguna disposicién sin la autorizacion expresa de
su titular o de su representante legal; esta informacion comprende el nombre,
domicilio, estado civil, género, nivel de escolaridad, numero telefénico e
informacion patrimonial, asi como aquellos otros datos que no se encuentren
relacionados con el ejercicio del cargo desempefiado por servidores publicos, o
empleados del H. Ayuntamiento de Champoton.

Informacion de Acceso Restringido: Los datos en posesion del H.
Ayuntamiento de Champotdn cuya entrega a cualquier interesado se encuentre
limitada en atencidn a las excepciones establecidas en el presente Reglamento.

Informacion Gubernamental: Todas aquellas referidas en el Articulo lero de
este Reglamento

Informacion Publica: Todo dato, archivo o registro contenido en un documento
creado u obtenido por el H. Ayuntamiento de Champotdn que se encuentre en su
posesion o bajo su control.

Informacion Publica de Oficio: Los datos del H. Ayuntamiento de Champotén
que esta obligado a difundir de manera obligatoria y permanente en la red de
informacion mundial denominada Internet, misma que deberan actualizar
periddicamente.

Informacion Reservada: Documentos que por acuerdo del titular de la Unidad
de Acceso a la Informacion Publica correspondiente merecen esa clasificacion en
los términos y bajo las condiciones establecidas en el presente Reglamento.

Informacion Sensible: Datos de una persona fisica en posesion del H.
Ayuntamiento de Champotdn, sobre su origen étnico o racial, sus opiniones
politicas, convicciones ideoldgicas, creencias religiosas y preceptos morales, su
afiliacion politica o gremial, sus preferencias sexuales, su estado de salud fisico o
mental, sus relaciones conyugales, familiares u otras andlogas que afecten la



intimidad. Con relacion a estos datos sensibles no procede la libertad de
informacion.

Ley Federal: La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

Ley: La Ley Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Campeche.

Reglamentos: Reglamento del Capitulo XVII de la constitucidn politica del estado
de Campeche.

Persona: Todo ser humano o entidad juridica de Derecho Publico y Privado, que
se encuentre en pleno ejercicio de sus derechos.

Proteccion de Datos Personales y Sensibles: La garantia de la tutela de la
privacidad de los datos personales y sensibles que obren en poder del H.
Ayuntamiento de Champoton.

Sujetos Obligados: Todas las Entidades Publicas a que se refieren los articulos 1
y 5 de este Reglamento.

Servidores Publicos: Toda persona a la cual la Constitucion o las leyes estatales
le otorguen tal caracter, y en general, todo individuo que administre, maneje o
aplique recursos publicos municipales, o que realice cualquier actividad en nombre
o al servicio del H. Ayuntamiento de Champotdn, sin importar cual sea su nivel
jerarquico.

Unidad de acceso a la Informacion Publica: La Unidad Administrativa
Municipal encargada de atender, gestionar y resolver sobre las solicitudes de
Informacién Publica Municipal y las solicitudes que se realicen en el ejercicio de
Habeas Data, a cargo de atender las solicitudes de informacion publica que le
sean formuladas.

Municipio: El Municipio de Champotén, Campeche.

Presupuesto de Egresos: Los Presupuestos de Egresos del H. Ayuntamiento de
Champoton.

Presupuesto de Ingreso: Los Presupuestos de Ingreso del H. Ayuntamiento de
Champoton.

CAPITULO 111 )
DE LOS PRINCIPIOS QUE RIGEN LA INFORMACION
PUBLICA MUNICIPAL.

ARTICULO 7.- La informacién creada, administrada o en posesion del H.
Ayuntamiento de Champotén se considera bienes al que pueden tener acceso



todas las personas, excepto cuando se afecten los derechos de terceros y en los
supuestos de la informacion de acceso restringido previsto en este Reglamento.

El H. Ayuntamiento de Champotdn se rige por el principio de publicidad de sus
actos y se encuentran obligados a respetar la libertad de informacién publica.

ARTICULO 8.- Toda persona tiene derecho a asistir y presenciar las reuniones
publicas del H. Ayuntamiento de Champoton, obligandose a guardar una actitud
de respeto, absteniéndose de realizar expresiones, acciones que alteren o
interrumpan los procedimientos normales de trabajo del H. Ayuntamiento de
Champotdn o interrumpan su funcionamiento; las reuniones seran publicas salvo
disposicion expresa de las declaradas previamente como privadas o que se
encuentren reguladas como privadas por un ordenamiento legal.

Las actas, minutas o acuerdos de las reuniones publicas, estaran a disposicion de
la persona que lo solicite.

ARTICULO 9.- El H. Ayuntamiento de Champotdn deberd privilegiar el criterio de
la maxima publicidad en la formulacién, produccién, procesamiento,
administracién, archivo y resguardo de la informacion con el propésito de facilitar
el acceso a la informacion publica.

ARTICULO 10.- El acceso a la informacidn publica del H. Ayuntamiento de
Champoton en el ejercicio de la libertad de informacidon no requiere acreditar
derecho subjetivo alguno, interés juridico, interés legitimo o razdn que motive la
peticion de la Informacion Publica, con la excepcidn del ejercicio del derecho de
Habeas Data, que requiere que el particular acredite su interés juridico.

ARTICULO 11.- El gjercicio de la libertad de informacién requerida del H.
Ayuntamiento de Champotdn los obliga a proporcionar la informacion solicitada,
salvo los casos previstos en este Reglamento y faculta al solicitante una vez
obtenida la Informacidon Publica para su reproduccion por cualquier medio siendo
responsabilidad del solicitante la utilizacion de la misma obtenida en ejercicio de
libertad de la informacion.

La obligacion de proporcionar la Informacion Publica no comprende su
preparacion, procesamiento o presentacion en la forma o términos planteados por
el solicitante.

ARTICULO 12.- Toda persona que formule, procese, administre, sistematice,
archive, resguarde o reproduzca informacion publica del H. Ayuntamiento de
Champotdn, es responsable de la misma y esta obligada a permitir el ejercicio de
la libertad de Informacion Publica en los términos establecidos por este
Reglamento.



La pérdida, destruccion, alteracion u ocultamiento de Informacion Publica del H.
Ayuntamiento de Champotdn sera sancionada en los términos de este Reglamento
y demas ordenamientos aplicables.

ARTICULO 13.- La Informacion Sensible que posean del H. Ayuntamiento de
Champoton tiene caracter personalisimo. No sera proporcionada ni se podra hacer
publica sin la autorizacidn expresa de su titular. Este derecho es irrenunciable,
intransferible e indelegable.

La Informacion Sensible en posesion del H. Ayuntamiento de Champotdn, se
sujetaran a lo establecido en este Reglamento, y en la Ley. Quienes administren,
archiven, manejen o conserven este tipo de datos seran responsables de los
mismos asi como de los documentos en que se contengan.

ARTICULO 14.- El ejercicio de la libertad de Informacion Publica se rige por el
principio de gratuidad de la informacidn. Los solicitantes de la Informacién Publica
s6lo cubriran los derechos que se prevean en los Reglamentos Municipales como
las leyes Estatales o Federales aplicables por los conceptos de busqueda,
reproduccion y envio de la informacién en su caso. La interpretacion de este
Reglamento favorecera el principio de la libertad de Informacién Pulblica
privilegiandose el criterio que con mayor eficacia proteja la libertad de Informacién
Publica.

_ _CAPITULO IV
DE LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO DE LAS ENTIDADES
PUBLICAS MUNICIPALES

ARTICULO 15.- Es obligacién del H. Ayuntamiento de Champoton, como de los
sujetos obligados por el presente Reglamento poner a disposicién del publico,
difundir y actualizar la siguiente informacion:

I.- EN EL MUNICIPIO:

a. Estructura Organica, reglamentos del Municipio, manuales de organizacion y de
procedimientos, y en general, toda normatividad vigente de caracter
administrativo aplicable en el Municipio.

b. Plan Municipal de Desarrollo del Municipio y programas derivados del mismo.

c. Directorio oficial de los Servidores Publicos: Del Ayuntamiento y de las
dependencias y entidades del mismo a partir de jefes de departamento, sus
equivalentes y hasta sus titulares.

d. Nombre, domicilio oficial, direccion electronica y horario de trabajo, en su caso,
del titular de la Unidad de Acceso a la Informacidn Publica, y de sus integrantes.
e. Lista general del personal que labora en el Municipio, incluyendo la naturaleza
de su relacion de trabajo o contratacion, y en su caso; puesto, nivel, adscripcion,
percepcion salarial y demas compensaciones.

f.Lista general de jubilados y pensionados del Municipio, incluyendo el monto de la
pension que perciban.



g. Presupuesto anual autorizado del Municipio y avance de su ejercicio por
trimestre.

h. El estado de ingresos y egresos del Municipio.

i.Relacidon de subsidios y subvenciones que el Municipio y sus entidades otorguen
y sus beneficiarios.

j.Convocatorias para la licitacién de adquisiciones, contratacién de servicios u obra
publica en el Municipio, asi como sus resultados.

k. Relacion de vehiculos oficiales del Municipio e identificacion de los mismos.
l.Lista de Servidores Publicos sancionados con inhabilitacion por la Secretaria de
Funcién Publica o Contraloria Municipal, en tanto la misma esté vigente.

m. Informe anual de actividades del Municipio.

n. Relacion de bienes inmuebles y muebles propiedad del Municipio.

0. Su estructura organica y el directorio de servidores publicos y personal
operativo.

p- Los tabuladores de puestos, salarios y remuneraciones adicionales totales del
personal contenidos en su correspondiente Presupuesto de Egresos.

q. Los motivos y fundamentos finales contenidos en los expedientes
administrativos que justifican el otorgamiento de permisos, concesiones y
autorizaciones que la Ley confiere como facultad al H. Ayuntamiento de
Champotdn, asi como las contrataciones, licitaciones y los procedimientos de toda
adquisicién de bienes o servicios.

r. Los calendarios y programas de adquisiciones de bienes y servicios y de obras,
debidamente aprobados en términos de las disposiciones legales
correspondientes, asi también las convocatorias a concurso o licitacion para las
obras publicas, concesiones, adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos vy
prestacion de servicios, asi como los resultados de aquellos, mismos que deberan
contener: la identificacidn juridica del contrato y sus partes, con su contenido; el
monto total y prevenciones; nombre del proveedor, contratista o de la persona
fisica o moral con quien o quienes se haya celebrado el contrato, el plazo para su
cumplimiento y el procedimiento de participacion ciudadana.

s. Las obras que por administraciéon directa ejecute cualquier Ente Publico, cuya
informacion debera precisar: el monto total y prevenciones; el lugar debidamente
especificado, la identificacion visible del Ente Publico ordenador o responsable de
la obra y el mecanismo de vigilancia de avance.

t. Los resultados de las auditorias que realice la Auditoria Superior del Estado, la
Secretaria de la Contraloria, la Contraloria Municipal o los Organos de Control
Interno, concluidas en el ejercicio presupuestal de cada uno de los Entes Publicos;
asi como las observaciones que en su caso deriven de las mismas y las
solventaciones correspondientes en el ambito de su competencia.

u. Los presupuestos de egresos aprobados para cada ejercicio fiscal y programas
cuya elaboracién y/o ejecucién se encuentren a su cargo.

v. Los servicios y programas de apoyo que ofrecen, asi como los montos,
tramites, requisitos y formatos para acceder a los mismos.

w. Los dictdmenes sobre iniciativas que se presenten en el Congreso del Estado,
asi como actas de sesiones, puntos de acuerdo, iniciativas presentadas, decretos,
leyes, transcripciones magnetofdnicas y diario de los debates.



X. Las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas de caracter general
que rijan su actuacion, circulares administrativas, formatos que emplee, asi como
los convenios que tenga celebrados con otros Entes Publicos, dependencias u
organismos, asi como cualquier otra disposicidn normativa que regule u oriente el
desempefo de sus atribuciones.

y. La relacion de los procedimientos contenciosos en que sea parte o tercero
interesado y la resolucidon que recaiga a los mismos.

2. El costo de los servicios que proporcione.

aa. El procedimiento de participacion ciudadana, que en su caso dispongan las
leyes correspondientes, para la toma de decisiones por parte de los Entes
Publicos.

bb. Las recomendaciones que emita en ejercicio de sus atribuciones la Comisidn
de Derechos Humanos del Estado de Campeche en casos pertenecientes al
municipio.

cc. Los contratos, convenios y condiciones generales de trabajo que regulen las
relaciones laborales del personal sindicalizado y de confianza que se encuentre
adscrito a los Entes Publicos; asi como la relacién del personal sindicalizado, los
montos que por concepto de cuotas sindicales se hayan entregado a los
sindicatos, los hombres de quienes los reciben y de quienes son responsables de
ejercerlos.

dd. Los estados financieros del Municipio y la situacién de su deuda publica
siempre seran de acceso publico.

ee.Orden del dia de las reuniones de Cabildo del Ayuntamiento, las cuales seran
publicadas con veinticuatro horas de anticipacion.

ff. Cualquier otra informacion que sea de utilidad, a juicio del Ente Publico o de la
Comision, para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica.

Los Entes Publicos que cuenten con servicio de Internet, colocaran la informacion
que sefala este articulo en su pagina correspondiente.

I1.- Las demas Entidades Publicas Municipales como los Organismos Municipales
auténomos desconcentrados y descentralizados Municipales, las Juntas
Municipales, las Empresas Paramunicipales, cualquier o6rgano de Gobierno
Municipal y las personas de Derecho Publico y Privado que en el desempefio de
sus actividades ejerzan Recursos Publicos del Municipio, o reciban subsidio o
subvencion del Erario Municipal, se encuentran sujetos a las obligaciones de poner
a disposicion del publico, difundir y actualizar la siguiente informacion:

a. Estructura Organica de las Entidades Publicas Municipales, reglamentos y
decretos administrativos del Municipio aplicables a las Entidades Publicas
Municipales, manuales de organizacion y procedimientos, y en general, la
normatividad vigente de caracter administrativo del ente publico municipal.

b. Leyes Estatales, Federales aplicables a las de las Entidades Publicas
Municipales.

c. Programa de trabajo de las Entidades Publicas Municipales.

d. Directorio oficial de servidores publicos, desde el nivel de jefe de departamento
0 sus equivalentes, hasta el titular del ente publico.



e. Lista general del personal que labora en las Entidades Publicas Municipales,
incluyendo la naturaleza de su relacidn de trabajo o contratacion, y en su caso,
puesto, nivel, adscripcidn y percepcion salarial y demas compensaciones.

f.Lista general de jubilados y pensionados de las Entidades Publicas Municipales,
incluyendo el monto de la pensién que perciban.

g. Presupuesto autorizado de las Entidades Publicas Municipales y avance de su
ejercicio por trimestre.

h. El estado de ingresos y egresos de las Entidades Publicas Municipales.
i.Relacién de subsidios y subvenciones que otorgue a las Entidades Publicas
Municipales y sus beneficiarios.

j.Convocatorias de las Entidades Publicas Municipales para la licitacion de
adquisiciones, contratacion de servicios u obra publica, asi como sus resultados.

k. Relacién de vehiculos oficiales e identificacion de los mismos de las Entidades
Publicas Municipales.

l.Informe anual de actividades de las Entidades Publicas Municipales.

m. Identificar el caracter de derecho publico o privado de la Entidad.

n. Relacién de bienes inmuebles propiedad de las Entidades Publicas Municipales.

La informacidon a que se refiere este articulo se presentara con relacion al afio
fiscal en ejercicio y en su caso, por trimestre vencido, para efectos del sistema de
rendicién de cuentas.

ARTICULO 16.- La convocatoria para la licitacion de obra publica del H.
Ayuntamiento de Champotdn y los resultados de las licitaciones deberan ser
publicadas inmediatamente en su pagina Web de Internet, con los siguientes
datos:

l. Fecha de la convocatoria.

Il.  Empresas participantes con denominacion y registro federal de
contribuyentes.

I1l.  Fallo de la licitacién con indicacion de la empresa ganadora.

IV. Fecha del contrato y monto total del mismo, asi como garantias otorgadas.

V. Origen de los recursos que se erogaran y dependencia del H. Ayuntamiento
de Champotdn a cargo de la ejecucion.

VI. Programa del cual deriva la obra.

VII. Descripcion y ubicacion de la obra.

VIIl. Meta global de la obra.

IX. Poblacién aproximada beneficiada.

X.  Importe total de recursos ejercidos.

Xl.  Impacto en el Municipio.

ARTICULO 17.- La convocatoria para la licitacién de adquisicién de bienes que se
adquieran por el H. Ayuntamiento de Champoton, los sujetos obligados y los
resultados de las licitaciones debera ser publicados inmediatamente en la pagina
Web de Internet con los siguientes datos:



l. Los resultados de los procesos de adquisiciones realizados mediante
licitacion publica deberan contener:

Il.  Fecha de la convocatoria.

l1l.  Relacién de proveedores participantes con su domicilio y Registro Federal de
Contribuyentes.

IV. Fallo, indicando el proveedor ganador.

V. Monto total del contrato o pedido.

VI.  Origen del recurso y unidad administrativa que solicitd la adquisicion.

VII. Descripcion de la adquisicion en calidad, cantidad, modelos y datos que
hagan posible su identificacion, lugar y fecha de entrega de los bienes.

VIIl. Importe total de los recursos publicos ejercidos.

ARTICULO 18.- La convocatoria para la contratacion de servicios del H.
Ayuntamiento de Champoton y los sujetos obligados y los resultados de las
licitaciones deberan ser puestos inmediatamente publicados en la pagina Web de
Internet con los siguientes datos:

l. Fecha de la convocatoria.

ll.  Relacién de proveedores participantes con su domicilio y Registro Federal de
Contribuyentes.

Il Fallo, indicando el proveedor o proveedores ganadores y la relacion de
servicios a prestar.

IV. Monto total del contrato de prestacién de servicios.

V. Origen de los recursos y la unidad o unidades administrativas que solicitaron
la contratacion.

VI. Descripcion de la contratacion, lugar y fecha para la prestacion del servicio.

ARTICULO 19.- Cuando se trate de procesos relacionados con la enajenacion de
bienes muebles propiedad del H. Ayuntamiento de Champotén o de los sujetos
obligados, debera solicitarse previamente al Congreso del Estado la autorizacion
para la enajenacion de estos, debiendo hacerse publica la autorizacién, como la
convocatoria a la licitacion para enajenar los bienes muebles debiendo cubrirse
ademas los requisitos que establezca la reglamentacion respectiva de los sujetos
obligados. De forma minima la convocatoria para la enajenacion de bienes
muebles debera contener:

l. Fecha de la enajenacion, descripcion de los bienes, y mencién del precio que
reporte su avaluo.

Il.  Relacién de participantes.

lIl.  Fallo, indicando el ofertante ganador.

IV. Monto total de la enajenacion.

V. Fecha de la autorizacion para la enajenacion.

ARTICULO 20.- Tratandose de concesiones, permisos o autorizaciones otorgados
a los particulares por el H. Ayuntamiento de Champotdn y sujetos obligados por
este reglamento la informacidn debera precisar:



l. Nombre, domicilio y razén social del titular y datos del Registro Federal de
Contribuyentes.

Il.  Materia de la concesion, permiso o autorizacion.

lll.  Vigencia de la concesidn, permiso o autorizacion.

IV. Derechos que deberan cubrirse con motivo de la concesidon, permiso o
autorizacion, precisandose la tarifa correspondiente.

V. Causas de terminacion de la concesidon permiso o autorizaciones.

VI. Compromiso de informacion publica, sobre la actividad realizada.

TITULO II

_ CAPITULOI ]
INFORMACION DE LAS ENTIDADES PUBLICAS
MUNICIPALES DEACCESO RESTRINGIDO

ARTICULO 21.- La informacién del H. Ayuntamiento de Champotén y de los
sujetos obligados por este Reglamento de acceso restringido, sea reservada,
confidencial o sensible, no podra ser divulgada bajo ninguna circunstancia, salvo
las excepciones expresamente senaladas en este reglamento.

CAPITULO II
INFORMACION RESERVADA

ARTICULO 22.- Para efectos de este Reglamento se considera informacion
reservada aquella que se clasifique como tal, mediante la determinacion del titular
del Ente Publico. Los expedientes y documentos clasificados como reservados
deberan llevar una leyenda que indique su caracter de reservado, con la
informacion de la fecha de su clasificacion, la fuente de informacion, el periodo de
reserva, el fundamento legal la firma del Titular de la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica y del titular del Ente Publico.

La Unidad de Acceso a la Informacion Publica opinara al titular de la Entidad
Publica si la informacion debe clasificarse como reservada una vez que la misma
sea solicitada, y exclusivamente en los siguientes casos, cuando:

a. Su divulgacion ponga en riesgo la vida, integridad fisica, salud o seguridad de
cualquier persona.

b. Su divulgacion ponga en riesgo la seguridad del Municipio, Estado o
Federacion.

c. Su divulgacion pueda causar perjuicio a las actividades de prevencién o
persecucidn de los delitos, imparticion de justicia, recaudacion de contribuciones,
gjercicio de la facultad de expropiacion o cualquier otra accién que tenga por
objeto la aplicacion de la Ley.

d. Su divulgacién pueda dafar la estabilidad econémica y financiera del Municipio,
Estado o Federacion.

e. Los expedientes de los procedimientos administrativos sean seguidos en forma
de juicio, durante su instruccion.



f.Los estudios, proyectos y presupuestos cuya divulgacion pueda causar daio al
interés publico o implique poner en riesgo su realizacion.

g. Los documentos y datos que por disposicion de la Ley tengan caracter de
reservado.

h. Los datos de particulares que se reciban en el H. Ayuntamiento de Champotdn
y los sujetos obligados bajo promesa de reserva, 0 que se encuentren
relacionados con derechos de propiedad intelectual o de propiedad industrial que
obren en su poder.

i.Los documentos 0 comunicaciones internas que sean parte de un proceso
deliberativo previo a la toma de una decision por parte del H. Ayuntamiento de
Champotdn.

j.Su divulgacién pueda generar una ventaja personal indebida en perjuicio de
tercero.

La determinacion de clasificar la informacion como reservada debera motivar que
la divulgacién de la misma constituye una amenaza efectiva para el interés
protegido por la ley y que el dafio que puede producirse es mayor que el interés
publico por conocer dicha informacion.

La informacién reservada por la Unidad de Acceso a la Informacion Publica tendra
ese caracter por un periodo maximo de seis afnos. Previa fundamentacion,
motivacion y determinacion, el plazo de reserva podra ampliarse una sola vez
hasta por un periodo igual.

Si las circunstancias que fundaron y motivaron como reservada la clasificacion de
la Informacion Publica del Municipio dejan de concurrir, la misma podra ser objeto
del ejercicio de la libertad de informacion aun cuando no se hubiese cumplido el
plazo de reserva sefalado previamente.

Sélo los servidores publicos seran responsables de la eventual divulgacion de la
informacion reservada.

CAPITULO III
INFORMACION CONFIDENCIAL

ARTICULO 23.- Para los efectos de este Reglamento se considera como
informacion confidencial los datos de las personas relacionados con su privacidad
que se encuentren en posesion del H. Ayuntamiento de Champotdn y sobre los
cuales no podra realizarse ningun hecho o acto de disposicién o divulgacion sin la
autorizacion expresa de los titulares o de sus representantes legales.

El H. Ayuntamiento de Champotdon y los sujetos obligados que recaben
informacion confidencial deberan informar a los particulares de la existencia de la
misma y la posibilidad de ejercer en su favor la libertad de informacion publica, asi
como la existencia de los medios de proteccidén e impugnacion establecidos en el
presente Reglamento y en la Ley.

ARTICULO 24.- No serd necesario el consentimiento de la persona para divulgar
informacion confidencial o sensible que le concierna, en los siguientes casos:



a. Sea para fines estadisticos, cientificos o de interés general establecidos en una
Ley, siempre que los datos no puedan relacionarse con los titulares de los mismos.
b. Sea requerida por el Poder Judicial o alguna otra autoridad competente en el
ejercicio de sus atribuciones jurisdiccionales.

c. Sea requerida por una entidad publica en ejercicio de sus atribuciones y para el
estricto cumplimiento de sus funciones.

El periodo de conservacidon de datos confidenciales y sensibles no excedera del
tiempo necesario para alcanzar la finalidad para la que se registraron, por lo que
esos datos deberan destruirse cuando dejen de ser necesarios o pertinentes al
objeto de su recopilacion.

CAPITULO IV
INFORMACION SENSIBLE

ARTICULO 25.- Para efectos de este Reglamento, constituyen informacion
sensible aquellos datos de la persona que se encuentran en posesion del H.
Ayuntamiento de Champoton, en materia de origen étnico o racial, opiniones
politicas, convicciones ideoldgicas, creencias religiosas, preceptos morales,
afiliacion politica o gremial, preferencias sexuales, preceptos morales, estado de
salud fisica o mental, relaciones conyugales, concubinarios o familiares u otros
datos analogos que afecten la intimidad personal o familiar de su titular.

ARTICULO 26.- Tratdndose de informacion sensible, el H. Ayuntamiento de
Champoton no podran difundir, distribuir o comercializar la informacidon contenida
en los sistemas de informacion desarrollados en el ejercicio de sus funciones,
salvo la solicitud personalisima del titular de la informacion.

Sélo los servidores publicos seran responsables de la divulgacidon indebida de la
Informacion Sensible.

Las sanciones establecidas en este Reglamento por la divulgacion indebida de la
Informacion Sensible se establecen sin perjuicio de las responsabilidades
contempladas en otros ordenamientos legales.

ARTICULO 27.- Nadie puede ser obligado a proporcionar datos sensibles, salvo
que la informacidn sea estrictamente necesaria para la proteccion de la vida,
integridad y seguridad de la persona, o medien razones de interés general
autorizadas por alguna Ley o Reglamento y sean recabados y utilizados con fines
estadisticos o cientificos, siempre que sus titulares nopuedan ser identificados.

La informacion del H. Ayuntamiento de Champotdn y de sujetos obligados que
contenga datos sensibles debe sistematizarse en archivos elaborados con fines
licitos. Los datos deberan ser ciertos, adecuados, pertinentes y concisos con
respecto al ambito y finalidad para los que se obtienen, permitiéndose al titular de
los mismos su acceso en todo momento.



La recopilacién de datos sensibles no podra realizarse mediante procedimientos
ilegales. Tampoco pueden emplearse para fines distintos o incompatibles con los
que motivaron su acopio Yy archivo; la violacion de esta disposicion sera
sancionada por la Ley aplicable.

Los Servidores Publicos integrantes de la Unidad de Acceso a la Informacion
Publica son responsables del manejo adecuado de la informacidon sensible, asi
como de la precisidn y actualizacion de los datos en su poder.

TITULO III

CAPITULO I
PROCEDIMIENTO DE ACCESO Y CORRECCION DE DATOS
PERSONALES. (HABEAS DATA).

ARTICULO 28.- Toda persona que acredite su identidad sin mayor formalidad
que hacerlo por escrito e indicar su domicilio, tiene derecho a que el H.
Ayuntamiento de Champotdn o los sujetos obligados, le informen si procesan
datos que le conciernan, pudiendo solicitar que se le proporcionen la informacion
que le concierna, a fin de que se hagan de su conocimiento en forma inteligible y
sin demora las rectificaciones o supresiones que correspondan cuando la
informacion registrada sea inexacta, carezca de justificacion o sea ilicita y el
conocimiento de los destinatarios de la informacién, cuando la misma hubiere sido
transmitida, sefialandose las razones que motivaron su pedimento en los términos
de este reglamento.

ARTICULO 29.- Para la rectificacidn de datos confidenciales y sensibles en poder
del H. Ayuntamiento de Champoton, la persona a quien corresponda debera
formular solicitud por escrito, misma que contendra lo siguiente:

l. Entidad Publica a la que se dirige.

Il.  Datos generales del solicitante e identificacion oficial del solicitante.

I1l.  Mencion de los datos correctos, y en su caso, de la informacidon que deba
corregirse 0 suprimirse por no ser cierta.

IV. Lugar y domicilio sefialado para recibir notificaciones, asi como Ila
informacion materia de rectificacion.

V. Direccion electronica, cuando establezca ese medio para recibir
notificaciones y la informacidn materia de rectificacion.

La Unidad de Acceso a la Informacidon Publica tendrd hasta treinta dias (30)
habiles desde la presentacion de la solicitud para responder al solicitante; Si se ha
omitido el domicilio la comunicacion se hara por estrados.

Todo servidor publico que tenga bajo su responsabilidad informacion confidencial
o sensible debera adoptar las medidas apropiadas para protegerla contra riesgos



naturales, pérdida accidental, destruccion por siniestro, contaminacién por virus
informatico, utilizacion encubierta y demas causas analogas.

CAPITULO II
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y EJERCICIO DE LA
LIBERTAD DE INFORMACION PUBLICA

ARTICULO 30.- En el Municipio toda persona goza de la libertad de Informacion
Publica. Su obtencion, utilizacién y divulgacién se sujeta a los términos de este
Reglamento, a la Ley estatal y a la Ley Federal.

Toda persona puede realizar la consulta directa de la Informacion Publica de los
archivos que para tal efecto destine el H. Ayuntamiento de Champoton.

Los documentos originales que obren en los archivos del H. Ayuntamiento de
Champotdn no seran objeto de préstamo ni se autorizara la salida de los mismos.
Se debera orientar a las personas que soliciten la consulta de los archivos de
Informacion Pudblica.

La Informacion Publica del H. Ayuntamiento de Champotdn deberd contar con
soporte escrito y grafico dependiendo de su naturaleza.

El H. Ayuntamiento de Champotén difundira en las paginas Web de Internet la
informacidn a que se encuentren obligados por este Reglamento.

La solicitud de Informacién Publica contendra los siguientes datos:

|.  Entidad Publica a la cual se dirige.

Il.  Datos generales del solicitante.

lll.  Sefalamiento preciso de la Informacién Publica solicitada.

IV. Domicilio para recibir notificaciones.

V. Cuando la informacién sea solicitada via la pagina Web de Internet la misma
debera contener los datos anteriormente precisados asi como la direccién
electrdnica para recibir notificaciones o informacion.

Al efecto, la Unidad de Acceso a la Informacion Publica debera elaborar los
formatos de solicitud de informacion los cuales deberan estar a disposicion de los
solicitantes o usuarios en la Ventanilla Universal de la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica.

Si la solicitud no contiene los datos sefialados en el parrafo anterior, o la
informacion resulte confusa la Unidad de Acceso a la Informacion Publica
procedera de inmediato a requerir al interesado para que, en un plazo de cinco (5)
dias hablales contados a partir del dia siguiente del requerimiento, haga las
aclaraciones pertinentes o subsane las omisiones en que haya ocurrido. De no
recibir la aclaracién correspondiente, la solicitud se tendra como interpuesta. Si se
ha omitido el domicilio la notificacion se hara por los estrados de la Unidad de
Acceso a la Informacién Publica.



La Ventanilla Universal de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, se
encuentra obligada a auxiliar a los solicitantes en la elaboracion de las solicitudes
de Acceso a la Informacion Publica.

En materia de tramites y procedimientos para el ejercicio de la libertad de
informacion, la Ventanilla Universal de la Unidad de Acceso a la Informacion
Publica, proporcionara a quien lo solicite, en forma sencilla y comprensible, los
elementos correspondientes a los tramites y procedimientos que deben
efectuarse, las instancias competentes, la forma de realizarlos, la manera de llenar
los formularios que se requieran.

Toda solicitud de Informacién Publica hecha en los términos de este Reglamento
debera ser satisfecha en un plazo no mayor de veinte (20) dias habiles a partir de
ser presentada la solicitud.

La negligencia en la respuesta a la solicitud de Informacién Publica presentada en
los términos de este Reglamento, se entendera como afirmativa ficta sin que sea
necesaria declaracién alguna, excepto en el caso de informacién de acceso
restringido, que se entendera contestada en sentido negativo.

La resolucion que niegue la Informacion Publica solicitada debera fundarse y
motivarse y se notificara al solicitante.

Es obligacion de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica capacitar a los
Servidores Publicos del H. Ayuntamiento de Champoton en la cultura de acceso a
la Informacién Publica y en los procedimientos de acceso y correccion de datos
personales, encontrandose obligados a la difusion permanente, de la libertad de
Informacién Publica impulsando la transparencia, la rendicion de cuentas y la
fiscalizacidn de la gestion municipal y sus organismos.

CAPITULO IIT
DE LOS ARCHIVOS DE LAS ENTIDADES PUBLICAS MUNICIPALES.

ARTICULO 31.- Las Entidades PUblicas del Municipio estan obligadas a crear,
mantener y custodiar un archivo que permita localizar en forma segura y expedita
la informacidn que generen, procesen o reciban con motivo del desempefio de sus
atribuciones o actividad.

Las disposiciones legales y reglamentarias que normen la compilacion,
concentracion, depuracién y conservacion de archivo, que reglamente el Municipio
seran aplicables a los sujetos obligados.

Los archivos de caracter histdrico no podran ser objeto de destruccion; se
estableceran las medidas administrativas correspondientes para su resguardo y
conservacion. Los archivos se trasmitiran previo inventario en caso de
desaparicion de la Entidad Publica o Unidad Administrativa al Organismo que
asuma sus funciones.

CAPITULO IV o
UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

ARTICULO 32.- El Ciudadano Presidente Municipal establecerd la Unidad de
Acceso a la Informacién Publica y designara al servidor publico que fungira como



responsable de la misma. El responsable de la unidad de acceso a la informacién
publica sera auxiliado por el encargado de archivo municipal, sera asesorado por
la direccion juridica municipal y podra contar con personal auxiliar.

El H. Ayuntamiento de Champoton sistematizara la informacion para que la Unidad
de Acceso a la Informacidon Publica pueda facilitar su publicaciéon a través de los
sistemas de computo estableciendo la posibilidad de que quienes accedan a ellos
puedan reproducir la informacion difundida mediante su impresidon o copia.

La Unidad de Acceso a la Informacion Publica expedira los lineamientos
administrativos pertinentes para la atencién del ejercicio de la libertad de
informacion publica y establecera formatos sencillos, claros y entendibles para
facilitar la consulta expedita de la informacion publica que difundan facilitando su
acceso.

La Unidad de Acceso a la Informacion Publica determinara la instalacion de
equipos de computo en sitio estratégico para facilitar el ejercicio de la libertad de
informacién publica. La Unidad de Acceso a la Informacidon Publica actualizara
mensualmente la Informacion Publica del H. Ayuntamiento de Champoton.

Para la recepcion de las solicitudes de informacion la Unidad de Acceso a la
Informacion Publica instalara una Ventanilla Universal la que recibira la solicitud y
la remitira a la Unidad Administrativa dependencia o Entidad Publica que esté en
posesion de la informacidn, orientando al solicitante sobre el lugar donde se
encuentra la Informacion Publica solicitada, realizando las gestiones necesarias
para que le sea facilitada la informacion. La Ventanilla Universal es vinculo entre la
Unidad de Acceso a la Informacion Publica y el H. Ayuntamiento de Champoton.

La Unidad de Acceso a la Informacidon Publica tendra a su cargo las siguientes
atribuciones:

I.  Vigilar el cumplimiento de este Reglamento.

Il.  Establecer y revisar los criterios de clasificacion, desclasificacion y custodia
de la informacion reservada, confidencial y sensible en términos del presente
Reglamento y demas disposiciones legales aplicables.

I1l.  Coadyuvar con el Archivo Municipal en la elaboracion y aplicacion de los
criterios para la catalogacion y conservacion de los documentos, asi como la
organizacion de archivos de las dependencias, entidades y unidades
administrativas.

IV. Orientar y asesorar a los solicitantes de las solicitudes de acceso a la
informacion.

V. Elaborar los formatos de solicitudes de acceso a la informacion, asi como del
acceso a la correccién de datos personales.

VI. Establecer los lineamientos y politicas generales para el manejo,
mantenimiento, seguridad y proteccidén de los datos personales, que estén
en posesion de las dependencias o entidades.

VII. Hacer del conocimiento de la Contraloria Interna Municipal, las presuntas
infracciones a este Reglamento.



VIIl. Promover la capacitacion de los servidores publicos en materia de acceso a
la informacién y proteccidon de datos personales.

IX. La celebracion de acuerdos o programas con el Instituto Federal de Acceso a
la Informacion Publica y sus similares Estatales.

X.  Elaborar sus normas de operacion.

XI.  Preparar su proyecto de presupuesto anual, el cual sera remitido a la
Tesoreria Municipal.

XIl. Las demas que le confieran este Reglamento.

XIll. Compilar, sistematizar y difundir a través del Internet la informacién que le
corresponda, actualizandola periédicamente.

XIV. Rendir un informe anual al H. Ayuntamiento de Champoton sobre las
actividades realizadas con motivo de la aplicacion de este Reglamento.

ARTICULO 33.- El recurso de revisidn sera recepcionado por la Unidad de Acceso
a la Informacién Publica para su correspondiente remision a la comision de
transparencia y acceso a la informacion publica del estado de Campeche quien
estudiara y emitira el veredicto.

TITULO IV

CAPITULO I
DE LAS RESPONSABILIDADES Y LAS SANCIONES
DE LASRESPONSABILIDADES.

ARTICULO 34.- Todo juicio de nulidad a nivel municipal se regird mediante el
articulo 74 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Campeche.

ARTICULO 35.- Los Servidores Publicos del H. Ayuntamiento de Champotén y
sujetos obligados incurren en responsabilidad en los siguientes casos:

l. Falsificar, usar, sustraer, destruir, ocultar, inutilizar, divulgar o alterar total o
parcialmente y de manera indebida informacién que se encuentre bajo su
custodia y a la cual tenga acceso 0 conocimiento con motivo de su empleo,
cargo o comision.

II.  Omitir la observancia de los principios establecidos en el presente
Reglamento.

Il Actuar con negligencia, dolo o mala fe en la sustentacion de las solicitudes
de informaciéon publica o en la difusion de la informacion a que estan
obligados conforme a este reglamento.

IV. Denegar intencionalmente informacion no clasificada como reservada o no
considerada de acceso restringido conforme a este reglamento.

V. Incumplir las determinaciones o resoluciones definitivas de la Unidad de
Acceso a la Informacién Publica.

VI. Clasificar dolosamente como reservada, informacion que no cumpla con las
caracteristicas sefialadas en este reglamento.



VII. Comercializar informacion confidencial o sensible contenida en archivos o
bases de datos de las entidades publicas Municipales.

VIII. Incumplir con la normatividad relacionada con los archivos publicos.

IX. Entregar informacién considerada como de acceso restringido.

X.  Entregar intencionalmente incompleta la informacion requerida.

XI.  Omitir la entrega de informacidon que proceda.

Xll. Recabar datos confidenciales o sensibles innecesarios.

XIll. Entorpecer el ejercicio de la accién de correccion de datos personales.

XIV. Omitir la publicacién o actualizacién de la Informacién Publica de oficio, o
disponer su publicacion defectuosa.

CAPITULO II
DE LAS SANCIONES.

ARTICULO 36.- La Contraloria Municipal estd facultada para determinar e
imponer sanciones a los Servidores Publicos que incurran en alguna
responsabilidad prevista en el articulo anterior. Para la determinacién de la
responsabilidad administrativa, se seguira el procedimiento previsto en la Ley de
Responsabilidades.

Acreditada la responsabilidad, podran imponerse las sanciones siguientes:
I.  Apercibimiento privado.
Il.  Apercibimiento publico.

I1l.  Multa hasta por el equivalente a doscientos dias de salario minimo vigente
en la capital del Estado, al dia en que se deba hacer efectiva la sancién.

IV. Suspensidn temporal del empleo, cargo o comision.
V. Destitucién del empleo, cargo o comision.
VI. Inhabilitacidén para el servicio publico hasta por diez afios.

En la aplicacion de las sanciones, se tomara en cuenta la gravedad de la falta, el
dafo o perjuicio causado, asi como el beneficio obtenido; el dolo o la mala fe, la
negligencia, el concierto previo, la premeditacion, la reincidencia, y en general,
todos aquellos criterios y principios juridicos que permitan una valoracion justa y
apegada a derecho, respecto de los hechos en cuestion. Las sanciones previstas
en los incisos €) y f) del parrafo anterior podran imponerse conjuntamente.

La imposicidon de las sanciones previstas en este reglamento se entiende
independiente de las responsabilidades civiles, politicas o penales a que haya
lugar.

Toda resoluciéon que imponga una sancidon debera estar debidamente fundada y
motivada, asimismo debera notificarse personalmente y por escrito.



ARTICULO 37.- Cuando el H. Ayuntamiento de Champotdn advierta de un
probable delito o la violacidn a los derechos humanos, dara vista sin demora a la
autoridad correspondiente.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrar en vigor al dia siguiente
de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- Se derogan las disposiciones que se opongan al
presente Reglamento que se expide.

ARTICULO TERCERO.- La publicacién de la informacién de oficio obligatoria
prevista en el presente Reglamento debera completarse, a mas tardar en el mes
de Septiembre del afio 2006.

ARTICULO CUARTO.- La Unidad de Acceso a la Informacion PUblica Municipal se
creara con base en los recursos humanos, financieros y materiales con que
cuenten el Municipio en términos del presupuesto de egresos autorizado.

ARTICULO QUINTO.- El titular del Municipio deberd crear la Unidad de Acceso a
la Informacién Publica a mas tardar, Tres meses después de la entrada en vigor
del presente reglamento, en el mismo plazo, deberan iniciar sus funciones.

ARTICULO SEXTO.- Los solicitantes de acceso a la Informacidn Publica o de
acceso o correccion de datos personales podran solicitar su solicitud un mes
después de iniciar las funciones de la unidad de Acceso a la Informacion Publica
Municipal.



